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A. PROPOSITOS Y METAS

A.l. Breve descripciéon del contexto socioeducativo que enmarcan los propdsitos y

metas del plan TIC.

El contexto socioeducativo de este plan TIC difiere radicalmente de otros que hayamos presenciado
otros cursos, ya que parte de la vuelta a las aulas tras un periodo de 6 meses sin pisarlas y cuyo
ultimo contacto con los procesos de ensefianza aprendizaje fue exclusivamente online a través de las
TIC.

El curso pasado sufrimos el inicio de una pandemia mundial que nos obligd a estar encerrados en
nuestras casas y tener que ensefiar a nuestro alumnado a través del ordenador. No vamos a
profundizar en cémo se llevd a cabo esa situacidén que surgid de la noche a la mafiana, pero si en el
punto de partida que esto nos deja: gran parte de alumnado, profesorado y familias tuvieron que
mejorar su competencia digital de forma aislada y forzada; se amplié drasticamente la brecha digital
entre el alumnado, se aumentd el uso de recursos digitales en el centro y se implementd una forma
de trabajar online, que en muchos casos tuvo que organizarse sobre la marcha y que nos gustaria
mantener en paralelo al trabajo presencial en aula. Debemos tener en cuenta todos estos factores a
la hora de estructurar este plan TIC para hacerlo eficaz y util para toda la comunidad educativa.

El propdsito fundamental de este plan es que sea un documento practico, no queremos cubrir
expediente, ni alcanzar una certificacién mayor de la que nos merezcamos, pero si queremos sentar
las bases de los procesos TIC del centro, hacer un documento de trabajo que toda la comunidad
educativa conozca y maneje y que sea Util a largo plazo, que incluyendo pequefias modificaciones

cada curso tenga validez en el tiempo.

A.2. Trayectoria y proceso estratégico del centro para la definicién del plan TIC.

Nuestro centro siempre ha tenido un caracter innovador; desarrollamos el Proyecto Bilinglie del
British Council desde 1996, hemos participado en 5 proyectos Comenius/ Erasmus, trabajado las
ciencias de forma experimental obteniendo premios del CSIC, etc. Pero es cierto que en cuanto a las
TIC queda mucho trabaja por hacer. La dotacion de dispositivos en el centro siempre ha sido escasa,

y la formacién del profesorado en los ultimos afios no ha estado en la linea de la competencia digital,
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si bien, muchos/as maestros/as han realizado numerosos cursos de formacion relacionados, no ha
habido una linea de formacién de centro en TIC desde 2015.

En los Ultimos 2 afios se ha incrementado notablemente el nimero de aulas dotadas de ordenador,
proyector y pizarra de proyeccion, pero no se ha coordinado el uso de estos a nivel general. Es por
esto por lo que se hace tan necesario que este documento sirva como herramienta de trabajo y se

convierta en un plan de centro real.

A.3. Principios y propositos que rigen el plan tecnoldgico de centro y la comunidad
educativa desde las dimensiones educativa, organizativa y tecnoldgica (misién, vision y

valores).

* Dimensién educativa:

Nuestro mayor propdsito educativo es aumentar la competencia digital de nuestro alumnado
trabajando de forma coordinada y sistematica desde todas las areas y cursos del centro, planteando
un programa de adquisicion de competencias secuenciado y variado e integrando las TIC en la
metodologia de las diferentes areas.

Para esto partimos del principio de igualdad de oportunidades y tendremos en cuenta la variedad de
alumnado del centro y sus recursos y ofreceremos oportunidades de trabajo con TIC a todos y todas
independientemente de las facilidades con que cuenten en sus casas. Nuestra misidén sera vertebrar
las TIC en nuestro trabajo diario de aula y no dejarlas como un complemento a la tarea que se haga
desde casa.

* Dimensién organizativa:

Respecto a la dimensién organizativa, nuestro propdsito es mejorar la competencia digital de los/as
docentes del centro y lograr un trabajo coordinado entre todos/as nosotros/as a la hora tanto de
desarrollar la practica docente como de las funciones mas puramente administrativas. Nos
proponemos extraer lo mejor que las nuevas tecnologias pueden ofrecernos en nuestra practica
docente y dotar de significado a su uso en el aula. Queremos tener una visién global del uso de las

TIC en el centro y sobre todo coordinada entre todos/as los/as miembros del claustro.
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Dimensidn tecnoldgica:

Queremos transmitir valores de pertenencia y servicio publico en cuanto a la dimensidon tecnoldgica.

Las TIC serdn una herramienta que utilizaremos con el objetivo de ayudar a nuestro alumnado vy el

foco del trabajo debe estar puesto en los/as alumnos y alumnas. El propdsito fundamental es

transmitir que la dotacién informatica del centro estd al servicio del alumnado y que es dentro del

centro donde debemos trabajar para mejorar su competencia digital. Fomentaremos el respeto y

cuidado de los materiales del centro como un bien publico que nos pertenece a todos y todas y del

que a su vez somos todos/as responsables.

A.4. Objetivos generales del plan tic en las dimensiones educativa, organizativa y

tecnoldgica.

(@]

Dimensién educativa:

Ser realistas con la situacion de nuestro centro e implementar este plan TIC secuenciando los
objetivos a lo largo de varios cursos para conseguir un funcionamiento eficaz del mismo.
Desarrollar actividades online en todas las dreas que permitan el trabajo auténomo de
nuestros alumnos, reforzar y ampliar los contenidos y el desarrollo de la competencia de
aprender a aprender.

Utilizar las diferentes aplicaciones de Office 365 a disposicion de la comunidad educativa
para facilitar el desarrollo de los contenidos, favorecer los procesos de comunicacion entre la
comunidad educativa y reforzar el desarrollo del trabajo colaborativo entre el claustro.
Establecer Ms TEAMS y/o aulas virtuales MOODLE como herramienta de trabajo auténomo
en el aula, asi como via de comunicacion entre los miembros del claustro, con alumnado,
familias, administracion y otras entidades.

Integrar las TIC en todas las programaciones didacticas dandole significado a su uso en las
areas, especificando los objetivos, contenidos y estdandares de evaluacion que se vayan a
trabajar.

Crear un entorno virtual que permita compartir de forma eficaz recursos y materiales

digitales seleccionados o creados por lo miembros de nuestra comunidad educativa y que se
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encuentren organizados por areas y temas. Revisar y actualizar anualmente dicho entorno.
Nombrar responsables de su revisién y actualizacion.

o Secuenciar contenidos relacionados con el manejo de software y equipos informaticos a lo
largo de las etapas de educacién infantil y primaria. Secuenciar también los contenidos
relacionados con seguridad digital, proteccién de datos y de la propiedad intelectual.

o Organizar y secuenciar actividades orientadas al uso seguro y responsable de las TIC y
participar en otras relevantes que se nos propongan desde otras instituciones.

o Fomentar la adaptacion de recursos para alumnos con necesidades educativas especiales
favoreciendo su acceso a los mismos y primando el principio de igualdad de oportunidades.

o Evaluar el uso de las TIC en nuestro centro a través de la herramienta SELFIE.

o Creacién de una comision TIC en el centro que ayude a elaborar y difundir el presente plany
vele por el cumplimiento de este en los diferentes ambitos.

o Favorecer el conocimiento del plan TIC y la implicacion de la Comunidad Educativa.

o Continuar con el uso de los equipos de TEAMS para la coordinacion, comunicacion y trabajo
de la comunidad educativa.

o Desarrollar la modificacion, mejora y adaptacion de los documentos del centro a través de las
aplicaciones Office 365 y el correo de @educa.jcyl.es

o Establecer calendarios y agendas online del centro que permitan el acceso a la informacion
de los planes, proyectos que se desarrollan en el centro y actividades.

o Analizar las necesidades de formacion TIC del centro y establecer un plan de formacién en el
que se involucre el mayor niumero de personas posible.

o Establecer por parte del equipo directivo y de la comisién TIC un proceso de evaluacién del
Plan TIC a través de instrumentos sencillos y practicos.

o Velar por el cumplimiento de las normas y criterios de uso de la tecnologia digital en el
centro.

o Actualizar y mantener al dia la informacion, documentacion y los datos de las diferentes

aplicaciones informaticas: Web del centro, Twitter, Colegios, GECE, ATDI, etc.
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* Dimensidn tecnoldgica:

o Mantener actualizado el inventario TIC del centro. Detallar ese inventario al maximo (afio de
compra de los equipos, sistema operativo, ubicacion, etc.). Revisar material almacenado
(software educativo en formato CD, CD-ROM, etc.) y retirar el obsoleto.

o Establecer un sistema de prioridades a la hora de dotar espacios del centro y renovar
equipos.

o Implicar a toda la comunidad educativa en la importancia del cuidado y respeto de los
dispositivos del centro. Seleccionar responsables de mantenimiento a nivel ciclo, que se
comuniquen con la empresa de mantenimiento en caso de necesidad.

o Fomentar el uso de aplicaciones siguiendo criterios consensuados: corporativas, validas,
gratuitas, exportables, etc.

o Realizar diferentes actuaciones que posibiliten la renovacién de los recursos digitales:
solicitarlos a la Junta de Castilla y Ledn, a otras entidades, participar en concursos,
convocatorias oficiales, etc.

o Establecer actuaciones relacionadas con la proteccion, seguridad y confianza digital en la

integracion y uso eficaz de las tecnologias.

A.5. Tiempo de aplicacién y desarrollo del plan tic.

Este plan TIC se elaborara, difundird, evaluara y rectificard a lo largo de este curso 2020/2021.
Muchos de los objetivos marcados se irdan implementando a lo largo del presente curso, y el resto se
introducirdn de forma estructurada al inicio del curso 21/22.

Cada afio se evaluara en 3 momentos a través de formularios creados a tal efecto y a través de la
herramienta SELFIE: a principio de curso, a finales del mes de enero y a final de curso. Estas
evaluaciones serviran para rectificar y actualizar el plan.

* CURSO 2020/2021:

A principio de curso se constituird la comision TIC que estarad formada por el equipo directivo del

centro, el responsable TIC y un miembro de cada Internivel. Durante el primer trimestre se elaborara
el plan TIC y de hara una deteccién de necesidades informaticas de claustro y familias. Esta

deteccién incluird necesidad de dispositivos y de conocimiento y uso de software.
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Al inicio del segundo trimestre utilizaremos la herramienta SELFIE para conocer el sentir de la

comunidad educativa respecto al modo que se utiliza la tecnologia en el centro. Nos ha parecido
importante dejar un trimestre hasta utilizar esta herramienta ya que, venimos de 6 meses sin pisar el
centro, y creemos que era importante dar tiempo a docentes y alumnado a desarrollar de nuevo las
tareas de docencia presencial y ver como se integraban las vias de comunicacion virtual utilizadas
durante el confinamiento en la practica diaria actual.

A lo largo de este trimestre se difundira el plan en el centro y se escucharan sugerencias y/o
problemas detectados. Se trabajardn los objetivos propuestos implementando todos los que tienen
que ver con las dimensiones organizativas y tecnoldgicas y estudiando la mejor forma de

implementar los que pertenecen a la dimensién educativa.

En el tercer trimestre se hard una deteccién de necesidades formativas que ayude a implementar los
objetivos educativos y se solicitara un plan de formacion de centro que permita a lo largo del curso
21/22 haber desarrollado todos los objetivos marcados en el plan.

En la memoria de final de curso se valorara la eficacia del plan y se rectificara, eliminara y/o afiadira
lo necesario para trabajar el curso siguiente. Esta evaluacion se hard cada curso y se iran afiadiendo

objetivos mas especificos a medida que avancemos con los marcados en este momento.
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B. DEFINICION DEL MARCO CONTEXTUAL.

El nivel sociocultural de las familias que acuden a nuestro centro es muchas veces desigual. Tenemos
familias de nivel medio e incluso medio alto que buscan nuestro centro especialmente por el
proyecto British, pero muchas otras tienen un nivel medio bajo o muy bajo ya que son familias de la
Zona con pocos recursos econdmicos y sobre todo culturales.

A pesar de esto nuestro alumnado, por su generacidn, es nativo digital, por lo que conocen y se han
relacionado con la tecnologia desde su nacimiento. Desgraciadamente muchos utilizan dispositivos
moviles para el ocio, pero es muy dificil conseguir que los utilicen para su educacion.

Durante el confinamiento tuvimos graves problemas de desconexion de algunas familias, bien por la
falta de dispositivos como por la falta de interés. Se esta trabajando mucho desde compensatoria
para enseflar individualmente a ese alumnado que tuvo problemas de conexién en pandemia a
acceder a los recursos digitales (correo electrénico, TEAMS, etc.).

Los datos reales sobre los recursos digitales existentes en cada entorno familiar y competencias
digitales les obtendremos a través de una encuesta enviada a través de Forms. (nos encontramos

con que algunas familias no lo realizan porque no abren el correo electrénico).

B.1. Gestidn, organizacion y liderazgo.

Partimos de un nivel 2 en Cddice TIC, y debemos ser realistas; no pretendemos alcanzar el 5, sino
mejorar lo que podamos y sobre todo aprovechar la necesidad de presentarnos a esta valoracion
como una oportunidad para estructurar todo el trabajo que se esta realizando y no se ha registrado
en ningun documento hasta ahora.

* Estructuras y organos de gestidn del contexto tecnoldgico-educativo (coordinacion,

planificacidn, y gestidn): Funciones y tareas.

El centro contard con una comisién TIC que serd responsable de la creacién y difusion de este plan al
resto de la comunidad educativa.

La comisidon TIC estard formada por la directora, que se encargara de la dinamizacion de la web del
centro y redes sociales, el secretario que sera responsable de la gestion econdmica, adquisicion de

equipamiento y mantenimiento de equipos (hardware), la jefa de estudios que coordinara las
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necesidades de acceso a la tecnologia y formacion de alumnado y familias, el coordinador TIC del
centro que se encargara del mantenimiento de software y un responsable por cada Internivel que se
encargaran de la comunicacién entre el resto del claustro y la comisién TIC.
Las funciones de la comision seran las siguientes:
o Elaborar, revisar y difundir el Plan TIC entre los miembros de la comunidad educativa.
o Velar por el cumplimiento del Plan TIC.
o Promover el uso responsable de las TIC en el centro.
o Detectar las necesidades de formacién TIC del claustro y coordinarse con el responsable de
formacion en su planteamiento como plan de formacién.
o Resolver las cuestiones técnicas bien por si misma o trasladandolas al responsable de
mantenimiento del centro.
o Mantener operativos y actualizados los recursos digitales del centro.
o Mantener actualizada la web del centro y las redes sociales.
o Conocer las necesidades de las familias en cuanto a formacién y equipamiento.
o Promover el uso de equipos de TEAMS para coordinacién con familias, claustro, etc. y
mantenerlos activos y operativos.
o Asesorary colaborar con el claustro en el correcto uso de los equipos del centro.
o Promover y gestionar la realizacion de la evaluacion del centro a través de SELFIE.

* El planTIC en relacion con los documentos y planes institucionales.

El plan TIC debe ser transversal y aparecer en todos los documentos y planes institucionales del
centro. Una vez implementado se revisaran estos documentos para asegurarnos de que esto sea asi.

Este curso pretendemos actualizar el Proyecto Educativo del Centro, e incluiremos en él este Plan TIC

y como objetivos de centro aquellos relacionados con la integracién de las TIC en los diferentes
documentos y procesos y actividades del centro.

En cada una de las Programaciones Didacticas de las diferentes areas ya se incluye un apartado de

contenidos TIC y cdmo se van a trabajar. Tras la implementacion de este Plan, adaptaremos también
ese apartado para que se centre mas en el uso integrado de las TIC en las areas y no en meras
actividades puntuales. Se incluirdn también programas informaticos o aplicaciones que se vayan a
usar en cada area/nivel, se secuenciaran contenidos especificos relacionados con mejorar la

competencia digital y se incluirdn en las programaciones de cada uno de los niveles.
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En el Reglamento de Régimen Interior habrda un apartado especifico vinculado con las nuevas

tecnologias para recoger todas las normas de uso de los recursos informaticos y tecnoldgicos del
centro. (ANEXO 1*)

El Plan de Convivencia también tendrd un apartado destinado al buen uso de las TIC en el centro

tanto en la resolucion de conflictos como para la prevencion de problemas de convivencia derivados

del mal uso de estas.

|II

El Plan de Acogida del profesorado ya incluye una “carpeta digital” donde se incluye toda la

documentacion de centro actualizada y documentacion necesaria para solicitar permisos, justificar
faltas de asistencia, etc. La comision TIC velara porque esta carpeta se entregue a cada miembro del
claustro (especialmente al personal que se incorpora con el curso iniciado) y que se mantenga

siempre actualizada.

Para el proximo curso iniciaremos un Plan de Formacion relacionado con las TIC después de realizar
una deteccién de necesidades formativas con el claustro.

* OQOrganizacion de la gestidn de infraestructuras, recursos tecnoldgicos didacticos, redes,

servicios, acceso, uso Yy responsabilidades.

En el centro contamos con dos aulas de informatica (una de ellas es laboratorio de idiomas); todas
las tutorias y algunas aulas de especialidad cuentan con ordenador y proyector, 8 con PDI y el resto
con pizarra blanca o pantalla enrollable; 3 ordenadores en la sala de profesores, 1 en la biblioteca, 3
en los despachos de direccion.

Actualmente utilizamos la web del centro, una cuenta en twitter, el correo de @educa.jcyl.es para
todas las comunicaciones entre claustro y familias, y numerosos equipos de TEAMS para la
coordinacién docente y el trabajo con alumnado.

El centro tiene instalada la red de escuelas conectadas y el WIFI funciona a gran velocidad.

Todos estos recursos se supervisan por la Comision TIC y toda la comunidad educativa tiene la
obligacién de utilizarlos con responsabilidad atendiendo a las normas de uso incluidas en el RRI

* Procesos, criterios y protocolos de integracion de las TIC en los dmbitos de administracion,

gestion académica, interaccidn de la comunidad educativa vy techoldgica del centro.

En todos los @ambitos mencionados se utilizan las TIC de forma sistematica. La comunicacidon entre

docentes y con las familias se realiza a través del correo de @educa.jcyl.es de profesorado vy
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alumnado, y a través de los equipos de TEAMS. Contamos con diversos equipos TEAMS: Claustro,
Consejo Escolar, Equipo Directivo, uno por Internivel para las coordinaciones, uno por nivel para las
evaluaciones y los seguimientos, uno por nivel para las reuniones trimestrales con familias y uno por
curso y area donde los docentes envian actividades y comunicaciones al alumnado

* Estrategias de diagndstico, evaluacidén, mejora continua e innovacion de la integracion de las

TIC en los ambitos educativo, organizativo y tecnoldgico.

Cada inicio de curso escolar enviaremos un formulario creado con FORMS a las familias para
detectar sus necesidades de recursos informaticos y conocimiento de las herramientas corporativas.
También pasaremos uno al claustro para conocer la competencia digital de los docentes,
especialmente de aquellos que se incorporan por primera vez al centro. Ademas, cada afio y/o dos
afios utilizaremos la herramienta SELFIE para conocer la opinidon de los agentes implicados en cuanto
a las TIC en el centro. Todas estas encuestas nos serviran para actualizar el Plan TIC y hacerlo util en
cada curso escolar.

Se actualizara a final de curso el inventario de dispositivos y el listado de aplicaciones y webs

ubicadas en el repositorio digital.

B.2. Procesos de ensefianza y aprendizaje.

*  Proceso de integracidén didactica de las TIC:

a) Como objeto de aprendizaje: Conocer, utilizar y comprender las TIC.

Desde infantil se inicia al alumnado en el conocimiento y utilizacion de las TIC; sin embargo,
constatamos que, aungue nuestros alumnos pertenecen a la generacién tecnoldgica, desconocen
muchas de las herramientas que a nivel usuario deberian saber manejar, como el entorno Office
365.

Se trabaja en cursos superiores, pero nos encontramos con dificultades en los cursos inferiores.

Las nuevas circunstancias excepcionales en que de manera sorpresiva se han presentado en este afio
2020, han puesto en evidencia en todos los niveles la falta de conocimientos basicos, que hemos
tenido que ir aprendiendo en la mayoria de los casos sobre la marcha. Es por esto por lo que en este
Plan queremos establecer unas lineas de accidn prioritarias para poder establecer una progresion en

la adquisicion de conocimientos basicos a nivel usuario de nuestro alumnado del uso basico de
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dispositivos informaticos, entorno Office 365, etc. en la etapa de primaria.

b) Como entorno para el aprendizaje: Definir un ambiente mediado con TIC.
Las tecnologias tienen un uso en la mayoria de los casos unidireccional en los procesos de
aprendizaje, por lo que uno de los retos a los que nos enfrentamos es que su Uso se convierta en
bidireccional. Para mejorar este aspecto en este plan nos proponemos:
Curso 2020-2021. Potenciar y mejorar el uso del entorno del universo de aplicaciones que Office 365
(Teams, Outlook, Forms, Sway; etc.) nos proporciona.
En los siguientes cursos en los que esté vigente este Plan, pretendemos continuar desarrollando las
posibilidades que nos ofrecen tanto el aula virtual como Office 365, blogs y otras plataformas,
motivando a nuestro alumnado y familias en su uso, para que éste pase a ser cotidiano

c) Como aprendizaje del medio: Adquisicién de competencias digitales y su secuenciacion.
Los/as alumnos/as de nuestro centro se relacionan desde muy pequefios con los dispositivos
digitales en su entorno familiar.
Pretendemos que incorporen estas herramientas en su proceso de ensefianza/aprendizaje como
otra forma de acceder a la informacion y a los conocimientos.
Trabajamos programas instructivos (Word, Paint, PPT, etc.), programas de comunicacién (Teams,
Outlook...), programas que faciliten la gestion del trabajo grupal y recursos de consulta y acceso a la
informacioén (repositorio para consultar materiales digitales con contenidos diddcticos). En el trabajo
diario queremos que estas herramientas se conviertan en un recurso fundamental para hacer
busquedas de informacion relacionada con los interrogantes que plantea el alumnado vy se utiliza
para buscar textos, imagenes y videos.
Ademas trabajamos, a través de las pizarras digitales, los libros de texto y otros materiales creados
por los/as docentes, de manera interactiva para permitir un aprendizaje mas personalizado.

d) Como medio para el acceso al aprendizaje: Medio para facilitar el aprendizaje y atencién a la

diversidad, la inclusidn educativa, internacionalizacion y equidad educativa.

El aprendizaje a través de las TIC puede resultar muy motivador, asi como potenciador de la
competencia de aprender a aprender, ayudar a nuestro alumnado a gestionar su aprendizaje,
reforzando los contenidos y ofreciendo la oportunidad de ajustar las tareas de una manera
individualizada. Sin duda, también hay que tener en cuenta la brecha social que repercute en la

brecha digital y programar pensando en la igualdad de oportunidades, no podemos permitir que
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ningun/a alumno/a se quede atrds por tener capacidades diferentes al resto y/o menor acceso a la
tecnologia.

e Criterios metodoldgicos v didacticos de centros para la adquisicion de contenidos y el

desarrollo de competencias digitales, desarrollo del pensamiento creativo, computacional y

critico.

Desde los niveles iniciales se debe trabajar siguiendo una misma linea metodolégica para que la
adquisicién de las competencias basicas se realice de forma progresiva y coherente. Esta linea
coordinada afecta especialmente al trabajo con TIC. Para ello todo el profesorado del centro debe
estar implicado y trabajar mano a mano, teniendo como medio de comunicacién y coordinacién a los
coordinadores de Internivel y equipo directivo. Se estableceran tiempos y espacios para favorecer
esta coordinacion.
Se tendran en cuenta los siguientes criterios metodoldgicos:
o Contextualizacion de los contenidos para hacerlos atractivos y significativos al alumnado.
o Relacién de las actividades programadas con las programaciones didacticas para dotarlas de
importancia, significado y relacién directa con el curriculo.
o Busqueda de actividades basadas en el principio de igualdad de oportunidades para no dejar
a ningun/a alumno/a atras en el proceso.
o Inclusiéon de contenidos que ayuden a mejorar la competencia digital en todas las areas del
curriculo.
o Relacion de las actividades de tipo TIC con el resto. No ensefiar contenidos aislados sino
realizar una ensefianza interdisciplinar.
o Promocidén del trabajo auténomo del alumnado en la utilizacién de los medios informaticos.
o Seleccién de actividades que estimulen la indagacion, exploracion, busqueda de soluciones,
autoevaluacion, trabajo cooperativo y colaborativo.

*  Modelos didacticos y metodoldgicos de referencia en el uso de recursos y servicios

digitales: Principios, estrategias generales, criterios de flujo de ensefianza/aprendizaje con TIC

(interaccidon educativa y cooperativa, espacios-tiempos presenciales y no presenciales y uso

seguro).

El modelo que queremos implementar exige, sobre todo, coordinacién docente entre todo el
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personal que forma nuestro claustro. Necesitamos que se trabajen tanto los aspectos
metodoldgicos, como los didacticos de manera coordinada, para secuenciar y significar el
aprendizaje del alumnado.

Pretendemos implementar un sistema de aprendizaje centrado en el/la alumno/a, en el que sean
ello/as los que, a través de la accion y resolucion de problemas alcancen la competencia digital
necesaria.

No dejaremos de lado, de ninguna manera, la enseflanza presencial en el aula, pero combinaremos
las actividades de aula en papel, con otras que requieran el uso de dispositivos informaticos,
aplicaciones y herramientas TIC. Buscaremos el equilibro entre ambas y la manera de que sean
accesibles para todo el alumnado del centro. Insistiremos en secuenciar e impartir los contenidos
referentes al uso seguro de las herramientas y propiedad intelectual.

* Criterios de centro sobre la competencia digital (secuenciacion de la competencia digital,

estandares e indicadores de evaluacion).

La comision TIC del centro, tras escuchar al claustro en las coordinaciones de los diferentes
Interniveles, acordara la secuenciacion de la competencia digital que el alumnado debe alcanzar a lo
largo de su escolarizacién en el centro y establecerd una secuencia de contenidos generales por
Interniveles, que después se concretaran en cada uno de los cursos de E. Infantil y E. Primaria. Dicha
secuenciacién de contenidos se encuentra en el ANEXO II.

* Criterios para la integracion de las tecnologias y los recursos digitales en los procesos de

ensefianza y aprendizaje.

Criterios para la seleccion de recursos digitales:

o Adaptacion al curriculo.

o Que no requiera registro o no solicite datos sensibles al alumno para su registro.

o Que no presente publicidad inadecuada.

o Que facilite el trabajo colaborativo.

o Que ofrezca informacion actualizada.

o Que no haya otra alternativa similar en los espacios web que proporciona la junta a través

del aula virtual o el correo educa.

En relacion con el uso de Apps y plataformas educativas los criterios gque se aplican para su
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integracion en el proceso de ensefianza aprendizaje son:

o Facilidad de acceso y simplicidad para transmitir de manera inmediata contenidos.

o Posibilidad de establecer una comunicacion bidireccional con la comunidad educativa
como en el caso del aula virtual, Teams, y demds herramientas corporativas

o Conocer nuevas posibilidades didacticas y pedagogicas en los procesos de ensefianza
aprendizaje.

o Facilitar los procesos de comunicacion con toda la comunidad educativa que se plasma
en el desarrollo de nuestras redes sociales, pagina web del centro, asi como en el uso por

parte de diferentes docentes de aplicaciones como Teams.

B.3. Formacién y desarrollo profesional.

*  Procesos para la deteccidn de las necesidades formativas del profesorado, la dinamizaciény la

planificacidn de las actuaciones para el desarrollo de la competencia digital de los docentes y

del personal no docente en funcidn de las dimensiones educativa, tecnoldgica y organizativa.

El curso pasado se hizo una sesion de deteccion de necesidades formativas del profesorado, con la
estructura del diamante. Sin embargo, no era especifica de la competencia digital, sino general. Este
curso pretendemos detectar las necesidades formativas del profesorado para el desarrollo de la
competencia digital mediante un formulario sencillo.

Se ha llevado a cabo una formacion on-line a principio de curso, por medio de Pajarillos Educa, en la
gue se ha formado, en una sesion, a todo el claustro en diferentes temas relacionados con la
competencia digital. Ademads, se ha realizado un pequefio proceso formativo en cada tutoria para la
integracion curricular de las TIC en las dreas como objeto de aprendizaje, en concreto de la
plataforma Teams para que el alumnado pueda informarse, comentar y presentar alguna tarea on-

line.

e Estructuracion del proceso formativo para integracidn curricular de las TIC en las dreas como

objeto de aprendizaje, entorno para el aprendizaje, como medio y acceso al aprendizaje.

La estrategia que este curso llevamos a cabo para la integracion y adaptacion del profesorado al
contexto tecnologico-educativo del centro es la de poner en practica el Plan TIC que hemos

elaborado. En la practica con el alumnado se pretende planificar cada semana una actividad en la
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plataforma Teams.

e Estrategias de acogida y apoyo a la integracién y adaptacion del profesorado al contexto

tecnoldgico-educativo del centro.

El equipo directivo ha creado una “carpeta de acogida docente” alojada en el OneDrive de la cuenta
educacyl del centro y cuyo contenido se comparte con cada docente que llega nuevo al centro. En
esta carpeta se encuentran tanto, documentos de uso habitual (justificantes de ausencias,
documento de derivacion de alumnado, programaciones diddcticas, etc.) como los planes vy
documentos oficiales de centro (PEC, PGA, Plan de convivencia, Plan TIC, etc.) Dentro de la
subcarpeta que pertenece al Plan TIC se encuentra la informacidn necesaria para conocer el
contexto tecnoldgico educativo del centro

La informacién que se dard al profesorado que se incorpora al centro respecto al uso de los recursos
TIC y su utilizacién educativa en el centro debera ser la siguiente:

o Existencia de aula de informatica y aula multimedia a disposicion del alumnado, de
acuerdo con un calendario de reservas que existe en la puerta de cada aula en el que el
profesorado anota cuando desea hacer uso del aula. Por ahora se hace por orden de
anotacion, si hubiera mucha afluencia habria que hacer orden de prioridad. Los
ordenadores deben quedar apagados correctamente después de cada uso.

o Existencia de aula de audiovisuales con ordenador, proyector y PDI (Promethean) para
uso de especialistas que necesiten puntualmente alguna proyeccidon, anotando fecha y
hora en el calendario colocado al efecto en la puerta del aula).

o En cada tutoria hay portatil, cafidon proyector y pizarra de proyeccién o PDI (dependiendo
del aula). Estos recursos son de uso del profesorado para imparticion de clases, apoyo
visual, etc. Cada profesor serd responsable de su utilizacién y de que quede en
condiciones dptimas tras su uso (cerradas ventanas de ordenador usadas y apagado el
proyector).

o Tres ordenadores en la sala de profesores conectados por cable a internet, desde los que
se puede imprimir en fotocopiadora e impresora color. Asi como recibir escaneos en pdf
desde la fotocopiadora.

o En todas las aulas hay conexion a internet. Actualmente por wifi de fibra movistar y en

breve conexion a los puntos wifi de Escuelas Conectadas.
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o A partir del curso 2020-2021 se ha planteado proponer al alumnado una actividad
semanal en la aplicacién Teams, para que vaya familiarizandose cada vez mas con ella, en
prevision de otro posible confinamiento general, o para atender las cuarentenas que se

den por motivo de la COVID 19.

Este curso se ha hecho un esfuerzo econdmico para dotar a todas las aulas tutorias con recursos
tecnoldgicos para la actividad docente, lo que repercute en la dinamizacion de la formacion del
profesorado en competencia digital, la difusion profesional y la creacion de materiales digitales.

* QOrganizacidny estructuracion de los recursos tecnoldgicos para la dinamizacion de la formacion

del profesorado, la coordinacidn, la difusidn profesional y la creacidon de materiales digitales.

En la del Plan TIC incluida en el OneDrive del centro, que como hemos dicho antes, se pondra a
disposicién de todos los miembros del claustro, habra otra carpeta donde podamos incluir los
materiales relacionados con las diversas formaciones TIC que se realicen tanto a nivel de centro,
como a nivel individual. También compartiremos entre todos y todas, un repositorio de contenidos
TIC relevantes para el centro, clasificados en contenidos para docentes y alumnado y estos a su vez
ordenados por niveles y areas y/o claustro si son para docentes Dentro de las coordinaciones
internivel, se dedicard un tiempo cada mes a poner en conocimiento del resto la informacién nueva
que se ha afiadido/rectificado en esta carpeta. A final de curso se revisara todo para asegurarnos de
que es relevante para el curso siguiente.

El coordinador de formacién enviara a todo el claustro la informacion relacionada con formacion TIC

que se ofrezca desde los diferentes centros de formacion de la Comunidad Autéonoma.

B.4. Procesos de evaluacion.

*  Procesos de educativos:

a) Criterios, estrategia e instrumentos para la evaluacién de la competencia digital: secuenciacion,
estandares e indicadores.

Los contenidos TIC a trabajar en el centro estdn secuenciados como se puede ver en el ANexo Ill. Se
incluiran en las diferentes programaciones didacticas y junto a ellos los estandares e indicadores de
evaluacion pertinentes.

Se evaluara la competencia digital por medio de las evidencias de produccién digital, tanto por la
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observaciéon como por el desarrollo de los procesos requeridos y los productos finales. Lo ideal es
utilizar herramientas digitales para evaluar la competencia digital.
En cada una de las programaciones didacticas del centro se incluirdn los contenidos TIC a trabajar y

consecuentemente los estandares e indicadores de evaluacion.

b) Criterios y estrategias para la evaluacion en entornos digitales presenciales y no presenciales.

Se tendrd en cuenta individualmente a cada alumno/a para la evaluacién en entornos no digitales.
Tendremos en cuenta los dispositivos con los que cuenta, el acceso a internet, la competencia digital
que ha mostrado en el centro y la que pueda tener su familia y no se valorard negativamente al
alumnado que no se desenvuelva bien en el entorno no presencial cuando esta falta de respuesta se
produzca por situaciones ajenas a su trabajo personal.

c) Valoracién de los modelos y metodologia de integracion digital en los procesos de ensefianza.

En las diversas reuniones de coordinacién y en la memoria de fin de curso valoraremos si el modelo
de integracién digital utilizado es adecuado y en caso contrario se rectificara para adaptarlo.

d) Criterios y estrategias para la evaluacion y andlisis de los aprendizajes con tecnologias digitales.

La evaluacién de los aprendizajes con tecnologias digitales se relacionard con los contenidos
secuenciados en el ANExO Il, pero también tendrd en cuenta el punto de partida de cada alumno/ay

la facilidad para poner en practica los contenidos trabajados en cada caso.

a) Valoracion y diagndstico de los procesos organizativos de integracién digital del centro.
La comision TIC evaluard al principio de cada trimestre la integracion digital del centro, las
necesidades que surjan y los nuevos procesos que se puedan implementar. A final de curso, en la
memoria del centro, se recogeran las aportaciones del claustro y se adaptara el proyecto para
incluirlas en el curso siguiente.
b) Instrumentos y estrategias.
Reuniones de coordinacion internivel, reuniones de coordinacion de la comisién TIC, cuestionarios
de evaluacion, herramienta SELFIE y otros que puedan surgir.

o Desarrollo real de los equipos de desarrollo de las TIC por Interniveles.

o Establecimiento de unos cauces que faciliten el aprendizaje compartido entre todos los

miembros del claustro.
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o Evaluacion por parte de todos los docentes del uso de las TIC en los procesos de
ensefianza/aprendizaje, asi como apertura de los procesos de evaluacién a toda la

comunidad educativa.

a) Criterios y estrategias para la valoracién y diagndstico de la estructura funcional de las tecnologias,
redes y servicios (organizativas, interaccion y educativos).

En las evaluaciones al plan TIC se recogera un apartado de valoracién de estructuras. Se revisara la
eficacia de estas y si dan respuesta tal y como estan organizadas a las necesidades de la comunidad
educativa. Se estudiaran las sugerencias de mejora y su inclusién en el plan TIC.

La herramienta SELFIE, en la parte de evaluaciéon de alumnado nos dard una visién mas completa, y
pasaremos un formulario a las familias para conocer su parecer al respecto.

b) Instrumentos y estrategias para la evaluacién coherencia del contexto tecnoldgico y el contexto
educativo.

El nimero de alumnos/as que alcanzan la competencia digital, especialmente aquellos/as que no
cuentan con situaciones ventajosas en su entorno, y el nimeo de docentes que implementan
procesos TIC en su trabajo, siendo estos procesos relevantes y significativos, nos serviran para

evaluar la coherencia de los contextos tecnolégicos y educativos.

B.5. Contenidos y curriculos.

Las TIC se integran en las programaciones de todas las areas de tal manera que sirven como un
objeto de aprendizaje en si mismo; los alumnos y alumnas deben conocer qué son las TIC, que abarca
el concepto de tecnologias de la informacién y la comunicacién, para que se pueden utilizar, que nos
aportan en la vida cotidiana y comprender las ventajas de conocerlas y utilizarlas correctamente.
Ademas, la integracién de las TIC en las distintas areas servird como aprendizaje del medio, para
adquirir competencias digitales. Por ultimo, su integracion en las programaciones nos servird como
medio para el acceso al aprendizaje, a través del uso de las TIC aprenderemos otros contenidos y en
este caso las TIC nos ayudaran a transmitir mejor esos conocimientos, llegando al alumnado por

diversas vias y favoreciendo la atencion a la diversidad.
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* Secuenciacidon de contenidos curriculares para la adquisicidon de la competencia digital.

Secuencia de contenidos por cursos

Los distintos contenidos y actividades los hemos secuenciado a lo largo de las etapas de Infantil y
Primaria con el fin de evitar reiteraciones y posibles lagunas en el dominio de estas herramientas
para ser incorporadas en todas las programaciones diddacticas de cada uno de los cursos. Se puede
ver esta secuenciacion en el ANExO lll del documento.

e Estructuraciéon y acceso a los contenidos, recursos didacticos digitales y servicios para el

aprendizaje.

Los contenidos propiamente digitales estan estructurados y secuenciados como puede verse en el
ANEXO lll. Queremos secuenciar y clasificar los recursos didacticos con los que contamos y que vamos
utilizando en otra tabla similar a la anterior de forma que todo el claustro pueda
afiadir/quitar/rectificar contenidos de forma colaborativa y que se revise cada afio. Este curso
iniciaremos la tarea de seleccion de recursos, aunque esperamos sistematizar el uso del

repositorio/tabla para el curso que viene.

B.6. Colaboracidn, trabajo en red e interaccién social.

e Definicién del contexto del entorno de colaboraciédn y comunicacion de la comunidad

educativa (alumnado, profesorado, organizacion y comunidad educativa).

Dentro del claustro existen varios grupos de Whatsapp (por Interniveles y equipo directivo y
coordinadoras internivel). Se insiste mucho en no utilizarlos para compartir informacién del centro, y
gue solo sean para convocar reuniones o enviar informacion rapida que no contenga informacion
sensible.

Desde el equipo directivo se envian las comunicaciones al claustro a través del correo de
@educa.jcyl.es. Todas las reuniones no presenciales (en este curso todas) se realizan a través de
TEAMS (CCP, Coordinacion internivel, Claustro, Consejos Escolar, etc.).

Los docentes se comunican con las familias a través del correo de @educa.jcyl.es y las reuniones
trimestrales se realizan a través de TEAMS. Las tutorias con familias se llevan a cabo por TEAMS o
por teléfono.

Se utiliza la Web del centro y el Twitter del centro para compartir informacion general.
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En algunas aulas se utilizan Blogs, y aplicaciones como Class Dojo para comunicarse y trabajar en red.

e Estructura del flujo de interaccion, colaboracion y comunicacion de la comunidad educativa.

Todas las herramientas mencionadas en el punto anterior se utilizar de forma bidireccional o
multidireccional.

El confinamiento del curso pasado nos “obligd” a aprender a utilizar todas estas herramientas de
comunicacion virtuales, y hemos aprovechado esta situacion para sistematizar su uso con las familias
y entre nosotros mismos.

e Criterios y protocolos de colaboracion e interaccidn.

El criterio que prima en la comunicacién es el uso de herramientas corporativas de la Junta de
Castilla y Ledn para la comunicacion: correo de @educa.jcyl.es; Herramientas de Office 365; aulas
virtuales Moodle; equipos de MS TEAMS y Web del centro.

Los mecanismos no oficiales para la comunicacion, la colaboracién y el trabajo se utilizardn siempre
gue su utilidad sea conveniente y teniendo en cuenta los protocolos de privacidad y confidencialidad
de estos medios.

* Diagndstico v valoracion de la estructura, la organizacidn y los servicios de colaboracion e

interaccién.

Creemos que la estructura creada el curso pasado a raiz de la pandemia funciond a la hora de
comunicarnos y colaborar, y pretendemos mantener esta estructura, afiadiendo mejoras, si las
encontramos, al inicio de cada curso. Tenemos pendiente implementar el uso de las aulas virtuales,
pero este curso era demasiada tarea para el claustro y las familias, teniendo en cuenta que el resto
de las herramientas se empezaron a utilizar de forma sistematica en pandemia. Preferimos ir poco a

poco y que el uso de las herramientas cale y se afiance.

B.7. Infraestructura.

* Descripcidn, categorizacion y organizacion de equipamiento y software segun funcionalidad

educativa, acceso, uso, configuracién, mantenimiento y responsabilidades (de aula, de aulas

moviles, de interaccidn grupal, de centro, entre otros).
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Equipamiento de administracion.
o Ordenador sobremesa en secretaria y direccion.
o Ordenador portatil en Jefatura.

o Ordenador sobremesa en biblioteca.

Equipamiento de aula.

Este curso se ha hecho un esfuerzo econdmico para dotar a todas las aulas tutorias con recursos
tecnoldgicos para la actividad docente. Ademas, existe un contrato con una empresa de
mantenimiento informatico para mantener los equipos actualizados y operativos de forma continua.

o Ordenador portatil, cafidon de proyeccién y PDI en tres aulas de E. Infantil (una por nivel),
cuatro en las aulas de 52 y 62 (de red XXI), dos en aulas dedicadas a Literacy 12-22 y 52-69,
una en aula de audiovisuales.

o Pantallainteractiva de 65” en un aula de 2°.

o Ordenador portatil, cafidn de proyeccidn y pantalla de proyeccién en tres aulas de E. Infantil,
asi como en el resto de las nueve tutorias de primaria con pizarra de proyeccién-escritura.
También disponen de este recurso el aula de literacy 32-49, aula de science 32-42, aula de
musica (laboratorio A) y aula de science 52-62 (laboratorio B) en la que tanto el proyector
como la pantalla son movibles.

o Ordenador portatil en las aulas de Al y PT.

El acceso a internet en las aulas es por wifi, que no llega bien a todo el centro. Estamos esperando a
que se haga la migracidén para servirnos de los puntos wifi que se han instalado este verano del
proyecto Escuelas Conectadas.
Equipamiento de usos multiples.
o Aula de informatica con 15 ordenadores (red XXI y otros donados por la JCyL) conectados por
cable a internet. Para uso del alumnado segun reserva.
o Aula multimedia con 14 ordenadores (Roycan ¢20087). Todos ellos tenian sistema operativo
Xp, cambiado a W7. En el aula multimedia, el curso 2018-2019 se ha doblado la memoria
RAM de cada ordenador para que puedan ser usados con mayor rentabilidad. Todos los
ordenadores son de sobremesa y estan conectados a internet por cable. Para uso del

alumnado segln reserva.
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o Tres ordenadores de sobremesa en sala de profesores conectados por cable a internet, y en
red con la fotocopiadora (impresion y escaneo), e impresora color. Para uso libre del

profesorado.

En el ANEXO IV puede verse el inventario de equipamiento del curso 2020/2021.

El acceso a internet en las aulas es por wifi, que no llega bien a todo el centro. A partir del 9 de
diciembre estan accesibles los puntos WiFi que se han instalado este verano del proyecto Escuelas
Conectadas.

Ademas de estos recursos existen ordenadores de sobremesa en algunas aulas que no tienen tarjeta
de red, por lo que no pueden conectarse por wifi a internet y que podrian servir para aprendizaje
basico de manejo de ordenador que no tenga necesidad de esta conexion.

El mantenimiento se realiza por parte del responsable TIC y de una empresa contratada al efecto.

A principio de curso se DEBERIA informar al claustro de la importancia de colaborar todos en la
conservacion de nuestros recursos, especialmente en el uso de los cafiones de luz para evitar un

agotamiento prematuro de las lamparas de los mismos.

a) Estructura tecnolégica y funcional.

Aprovechar que en cada aula hay un ordenador para uso del profesorado y la actividad docente.
Ademas, la empresa Snappet, durante este curso, se compromete a dejarnos Tablets necesarias para
cubrir dos grupos de alumnos/as vy utilizarlas en las asignaturas de lengua, matematicas e inglés.

b) Funcionalidad de acceso y uso didactico.

El alumnado tiene acceso a los ordenadores con conexion a internet tanto en el aula de informatica
como en el aula multimedia. (este curso no se puede usar a causa del COVID). Es alli donde se hace
el uso didactico con el profesorado que acude a estas aulas con su alumnado. Ademas, el alumnado
de compensatoria, a partir de este curso 2020-2021, dispone de una Tablet y un ordenador portatil
para uso didactico.

¢) Mantenimiento y responsabilidades.

Empresa de mantenimiento responsable de la actualizacidn y funcionamiento éptimo de los equipos.

Cada profesor/a usuario debe responsabilizarse del uso correcto y adecuado de los equipos a su
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disposicion.

d)Criterios descriptivos de seguridad.

Los ordenadores a los que el alumnado tiene acceso disponen de antivirus gratuito y pin parental
con el que no se puede acceder a ciertas paginas de internet. Ademads, estan congelados. El

ordenador del que se dispone en cada tutoria tiene una contrasefia para poder acceder a él.

a) Estructuradelaredoredesdecentro(reddealumnos, red administracidn,...): funcionalidades, acceso y
uso educativo.

Actualmente no existe diferenciacién de las redes. Con el cambio a Escuelas Conectadas si sera asi.
Hoy en dia el acceso es libre y el uso educativo depende de la programacién de cada profesor en
concreto.

b) Estructura tecnoldgica de las redes (redes inalambricas, cableado, ...)

La red actual (fibra optica de 100 Mb desde febrero de 2019) dispone de dos swicht en el rack
principal (sito en aula de informatica) que reparten cableado a diferentes puntos del centro: Aula de
informatica, aula multimedia, punto wifi del pasillo de 32 y 42, ordenador de direccion, aulas de 52y
62 vy Secretaria (donde hay otro swicht que reparte cableado a un punto wifi en el pasillo de 12y 29,
el aula de 29A, dos fotocopiadoras, impresora color, los tres ordenadores de la sala de profesores y
el ordenador de secretaria.

ANEXO V: Conexiones de los swichts del rack del aula de informatica y de secretaria:

c¢) Mantenimiento y responsabilidades.

El mantenimiento depende del centro (equipo TIC) apoyado por la empresa de mantenimiento
informatico.

Tutores/as y especialistas: cuidado, notificacion de incidencias en el material de las aulas. Los/as

tutores/as son responsables de recoger, mantener en buen estado e informar de las incidencias del
material tecnoldgico de su aula.

Equipo directivo: Informar a la comunidad educativa de los recursos con lo que cuenta el centro y

sus normas de uso, gestionar vy facilitar el uso de los recursos del centro, recoger las incidencias que
van surgiendo y buscar la soluciéon mejor a las mismas, solventar aquellas incidencias que estan a su
alcance.

Coordinador TIC: Mantenimiento de los equipos informaticos, ayuda y divulgacién de aspectos
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relacionados con las nuevas tecnologias.

Responsable de redes sociales: gestion y actualizacion de la pagina web y las redes sociales del

centro.

Empresa de mantenimiento: reparacién de aquellas incidencias que no puede resolver el

coordinador TIC.
d) Criterios organizativos y seguridad.

Se han establecido horarios criterios que faciliten el uso compartido de los espacios digitales a toda
la comunidad educativa.

A principio de curso se informara a los nuevos miembros del claustro de las normas generales de
funcionamiento de nuestros equipos, especialmente de los de aula, asi como de la fotocopiadora

Por motivos de seguridad los ordenadores portatiles tienen un cable de seguridad antirrobo

enganchado a un radiador o similar.

a. Definicidn, estructuracion y funcionalidades, acceso, uso educativo y comunicacion.

A dia de hoy, Unicamente el ordenador de Secretaria esta conectado a la VPN de la Junta de

Castilla y Ledn, aunque conectado también a la fibra general. Tanto desde una como desde

otra el acceso es libre y utilizado tanto para uso educativo como administrativo.

b. Estructura tecnolégica y funcional.

La estructura tecnoldgica se basa en la conexién a la fibra del centro, pero funcionando con la IP
proporcionada por la JCyL.

c. Mantenimiento y responsabilidades.

El mantenimiento corresponde al secretario del centro y equipo directivo, asistido por la empresa de
mantenimiento informatico.

d. Criterios organizativos y seguridad.

La organizacion del uso estd supeditada al horario en que el ordenador puede ser utilizado,
exclusivamente, por cada miembro del equipo directivo. La seguridad se basa en una contrasefia
exclusiva para ese ordenador y los ordenadores de jefatura, asi como contrasefias especificas en
cada programa de gestion.

Las claves de acceso a la red de internet estan a disposicion del claustro en secretaria.
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Documento y organizacion tecnoldgico de centros, redes vy servicios.

Tanto las redes como los servicios de los que dispone nuestro centro estdn supeditados a los planes

de la JCyL en cuanto a fibra contratada y puntos wifi de Escuelas Conectadas.

e Planificacién de equipamiento, organizacién, mantenimiento y gestion de equipos vy servicios.

Este curso se ha hecho un esfuerzo econdmico para dotar a todas las aulas tutorias con recursos
tecnoldgicos para la actividad docente (ordenador portatil, cafién proyector, panel de proyeccion y
altavoces). El mantenimiento de los equipos serd a cargo del profesorado usuario con el apoyo del
coordinador TIC y la empresa de mantenimiento informatico.

Se han establecido horarios que faciliten el uso compartido de los espacios a toda la comunidad
educativa.

A principio de curso se informa a los nuevos miembros del claustro de las normas generales de
funcionamiento de nuestros equipos, especialmente de los de aula, asi como del funcionamiento de

la fotocopiadora.

*  Valoracién y diagndstico de estructura, funcionamiento y su uso educativo.

La comisién TIC realizard una valoracion y diagndstico de la planificacién hecha en el Plan TIC, del
funcionamiento y uso educativo de los recursos de que dispone el centro.
Se estableceran criterios de dotacién y reposicion de equipos informaticos que se incluirdn como

Anexo en este Plan TIC

B.8. Seguridad y confianza digital.

e Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre la seguridad, datos personales,

documentos institucionales y recursos de aprendizaje y ensefianza.

Seguimos escrupulosamente todo lo requerido por la legislacion vigente.

Los datos personales y documentos institucionales estan dentro del programa de gestion COLEGIQOS,
el cual tiene una contrasefia especifica para su acceso, ademas de la que tiene el ordenador para
poder iniciar sesidn. Los datos que estan en papel se encuentran bajo llave en los archivadores de

secretaria.
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* Descripcion del contexto de almacenamiento vy custodia de datos académicos, didacticos y

documentales.

Estos datos se encuentran en el programa Colegios del que ya hemos hablado antes. Se realiza copia
de seguridad del programa colegios minimo una vez por semana. Cada seis meses se realiza copia de
seguridad en disco duro externo de los datos almacenados en el ordenador de direccién y de
secretaria. Podria crearse, para garantizar mas la seguridad de los datos, un archivo en Drive con la
copia de seguridad.

e Estrategias de seguridad de servicios, redes y equipos.

La seguridad de servicios y redes dependera de la JCyL. La estrategia de seguridad de los equipos
informaticos es la de permanecer en el aula de informatica y multimedia con puerta con cerradura.
Los equipos que estan en otras ubicaciones que no pueden permanecer bajo llave estaran candados
con cable de acero a lugar fijo o dificil de transportar.

Cada equipo dispone de un antivirus gratuito optimizado por el técnico de la empresa de
mantenimiento informatico.

Como ya hemos sefialado los equipos estan congelados.

Los ordenadores de la sala de profesores se han programado este curso para su apagado automatico
a las 16 horas, para evitar que algin dia se queden encendidos toda la noche.

e Actuaciones de formacidn y concienciacién de usuarios de los servicios centro.

éDe qué manera formaremos y concienciaremos a los/as usuarios/as de nuestros servicios? Por
medio de circulares on-line, correos electrénicos explicativos y de tutoriales, bien presenciales como
puede hacerse con el alumnado, bien on-line como puede hacerse con las familias del alumnado.

En todos los cursos hay organizadas actividades complementarias de seguridad en TIC para los/as
alumnos y alumnas y tutores/as.

Nuestro responsable TIC nos mantiene informados y actualizados en estos aspectos.

* Criterios de evaluacidn de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuacidn a la normativa

de proteccién de datos vy seguridad.

o Los datos sensibles permaneceran en sus carpetas bajo Ilave, o con acceso a ordenador por

contrasenfa.

29

47005917 @educa.jcyl..es




CE | P NARCISO
ALONSO CORT

' Junta de

W Castilla y Leén a%

. . . r I —
Consejeria de Educacion P —

o Bloquear el ordenador en el que haya datos sensibles siempre que el miembro del equipo
directivo abandone la estancia en la que esta ubicado dicho ordenador.

o Tener actualizado el consentimiento de difusion de datos e imagenes del alumnado.

o Solicitar consentimiento familiar expreso siempre que se vayan a tomar imagenes o datos
susceptibles de difusién (por ejemplo, la visita al centro por parte de la prensa para cubrir un
evento concreto).

o Mantener los equipos actualizados y protegidos.
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C. DETERMINACION DEL PLAN DE ACCION.

C.1. Objetivos del plan de accioén.

* Dimensidn educativa:

- Ser realistas con la situacién de nuestro centro e implementar este plan TIC secuenciando los
objetivos a lo largo de varios cursos para conseguir un funcionamiento eficaz del mismo.

- Desarrollar actividades online en todas las areas que permitan el trabajo auténomo de
nuestros alumnos, reforzar y ampliar los contenidos y el desarrollo de la competencia de
aprender a aprender.

- Utilizar las diferentes aplicaciones de Office 365 a disposicién de la comunidad educativa
para facilitar el desarrollo de los contenidos, favorecer los procesos de comunicacion entre la
comunidad educativa y reforzar el desarrollo del trabajo colaborativo entre el claustro.

- Establecer Ms TEAMS y/o aulas virtuales MOODLE como herramienta de trabajo auténomo
en el aula, asi como via de comunicacién entre los miembros del claustro, con alumnado,
familias, administracion y otras entidades.

- Integrar las TIC en todas las programaciones didacticas dandole significado a su uso en las
areas, especificando los objetivos, contenidos y estandares de evaluacion que se vayan a
trabajar.

- Crear un entorno virtual que permita compartir de forma eficaz recursos y materiales
digitales seleccionados o creados por lo miembros de nuestra comunidad educativa y que se
encuentren organizados por areas y temas. Revisar y actualizar anualmente dicho entorno.
Nombrar responsables de su revision y actualizacion.

- Secuenciar contenidos relacionados con el manejo de software y equipos informaticos a lo
largo de las etapas de educacidon infantil y primaria. Secuenciar también los contenidos
relacionados con seguridad digital, proteccién de datos y de la propiedad intelectual.

- Organizar y secuenciar actividades orientadas al uso seguro y responsable de las TIC y
participar en otras relevantes que se nos propongan desde otras instituciones.

- Fomentar la adaptacion de recursos para alumnos con necesidades educativas especiales

favoreciendo su acceso a los mismos y primando el principio de igualdad de oportunidades.
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Evaluar el uso de las TIC en nuestro centro a través de la herramienta SELFIE.

Creacion de una comisién TIC en el centro que ayude a elaborar y difundir el presente plany
vele por el cumplimiento de este en los diferentes ambitos.

Favorecer el conocimiento del plan TIC y la implicaciéon de la Comunidad Educativa.

Continuar con el uso de los equipos de TEAMS para la coordinacion, comunicacion y trabajo
de la comunidad educativa.

Desarrollar la modificacién, mejora y adaptacion de los documentos del centro a través de las
aplicaciones Office 365 y el correo de @educa.jcyl.es

Establecer calendarios y agendas online del centro que permitan el acceso a la informacion
de los planes, proyectos que se desarrollan en el centro y actividades.

Analizar las necesidades de formacién TIC del centro y establecer un plan de formacion en el
que se involucre el mayor niumero de personas posible.

Establecer por parte del equipo directivo y de la comision TIC un proceso de evaluacion del
Plan TIC a través de instrumentos sencillos y practicos.

Velar por el cumplimiento de las normas y criterios de uso de la tecnologia digital en el
centro.

Actualizar y mantener al dia la informacién, documentacion y los datos de las diferentes

aplicaciones informaticas: Web del centro, Twitter, Colegios, GECE, ATDI, etc.

Mantener actualizado el inventario TIC del centro. Detallar ese inventario al maximo (afio de
compra de los equipos, sistema operativo, ubicacion, etc.). Revisar material almacenado
(software educativo en formato CD, CD-ROM, etc.) y retirar el obsoleto.

Establecer un sistema de prioridades a la hora de dotar espacios del centro y renovar
equipos.

Implicar a toda la comunidad educativa en la importancia del cuidado y respeto de los
dispositivos del centro. Seleccionar responsables de mantenimiento a nivel ciclo, que se
comuniquen con la empresa de mantenimiento en caso de necesidad.

Fomentar el uso de aplicaciones siguiendo criterios consensuados: corporativas, validas,

gratuitas, exportables, etc.
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- Realizar diferentes actuaciones que posibiliten la renovacion de los recursos digitales:
solicitarlos a la Junta de Castilla y Ledn, a otras entidades, participar en concursos,
convocatorias oficiales, etc.

- Establecer actuaciones relacionadas con la proteccién, seguridad y confianza digital en la

integracion y uso eficaz de las tecnologias.

C.2. Proceso de desarrollo del plan de accién.

Para desarrollar el plan de accion deberan sucederse una serie de procesos:

Preparacion del plan:

El equipo directivo se reunirad con el coordinador TIC a principio de curso para realizar una evaluacién
inicial de la situacién en la que nos encontramos.

Se sentaran las bases sobre las que queremos trabajar y se definirdn los objetivos que queremos
alcanzar. Se creard la comision TIC, estableceremos el calendario de reuniones y se crearan canales
de comunicacion entre el claustro y la comision para la realizacion, implementacién y difusion del
plan.

Realizacién del plan:

A lo largo del primer trimestre se redactara el plan. Los encargados seran el coordinador TIC y el
equipo directivo. Se haran reuniones de coordinaciéon regulares para compartir impresiones sobre la
redaccion del plan.

Al principio del segundo trimestre participaremos en la autoevaluacién con la herramienta SELFIE, y
cuando obtengamos los resultados ajustaremos el plan para adaptarlo a los resultados obtenidos.
Difusién e implementacién del plan:

Durante los meses de febrero y marzo daremos difusién del plan al claustro, profundizaremos en las
cuestiones mas novedosas, resolveremos dudas y trataremos de que el alumnado y las familias lo
vayan conociendo. Comenzaremos la recogida de informacion sobre aplicaciones y webs que se
utilizan en las diferentes areas y sobre todo implementaremos los apartados relacionados con el
cuidado de los equipos informaticos.

En el tercer trimestre comenzaremos con la implementacion de algunos procesos y realizaremos la

deteccién de necesidades de formacion para solicitar el plan de formacidn para el curso siguiente.
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Difundiremos el plan a toda la comunidad educativa a través de la web del centro.
En la memoria recogeremos le sentir del claustro, las sugerencias de mejora y las dificultades
encontradas en el desarrollo del plan y rectificaremos los apartados necesarios para continuar con

las mejoras en el curso 21-22.

C.3. Tareas de temporalizacién

Este plan TIC se elaborara, difundird, evaluara y rectificard a lo largo de este curso 2020/2021.
Muchos de los objetivos marcados se irdn implementando a lo largo del presente curso, y el resto se
introducirdn de forma estructurada al inicio del curso 21/22.

Cada aflo se evaluard en 3 momentos a través de formularios creados a tal efecto y a través de la
herramienta SELFIE: a principio de curso, a finales del mes de enero y a final de curso. Estas

evaluaciones serviran para rectificar y actualizar el plan.

C.4. Difusion y dinamizacién del plan de accion:

Como explicamos en el apartado anterior el plan se difundird entre el claustro a través de la
comision TIC. En la comisién, ademas del equipo directivo y el coordinador TIC habrad un/a
representante de cada internivel que serd el encargado/a de difundir el plan al ciclo.

El proyecto se publicard en la pagina web del centro, pero ademads en cada tutoria se trabajara con el
alumnado y se explicara a las familias en las reuniones de tutorias trimestrales.

Durante este curso y los venideros se estableceran reuniones periddicas para trabajar sobre la

difusion y dinamizacién del plan.
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C.5. Plan de accion en las areas: lineas de actuacion

AREA 1: GESTION, ORGANIZACION Y LIDERAZGO

ACCIONES

Medidas

Creacion de la comision TIC

Estrategia de desarrollo

El equipo directivo seleccionard una persona por
cada Internivel y les ofrecerd formar parte de la
comision.

Temporalizacion

19 trimestre curso 20/21 (actualizar cada curso)

Medidas

Inclusion del plan TIC en los documentos de centro

Estrategia de desarrollo

Una vez aprobado el plan TIC y realizada su difusién
al claustro, el equipo directivo se encargara de la
inclusion de aspectos relacionados con el plan TIC en
todos los documentos de gestion de centro.

incluira  un

El  claustro apartado en las

programaciones didacticas este curso que se

ampliara y concretara el préximo curso.

Temporalizacién

Resto de documentos: Curso 20/21 (validez

permanente)

Programaciones didacticas: 12 T curso 21/22

Medidas

Carpeta Digital de Acogida Docente.

Estrategia de desarrollo

Crear una carpeta en el OneDrive del centro con toda
la documentacion que debe conocer el claustro y
difundirla entre el mismo, con atencion especial al
profesorado de nueva incorporacion.

Temporalizacién

12 trimestre curso 21/22 (validez permanente)

Medidas

Actualizar los equipos de TEAMS, miembros vy

funciones de cada uno de ellos.

Estrategia de desarrollo

Durante este curso se ha implementado el uso de
TEAMS en
presencial. A final de curso valoraremos su validez y

equipos paralelo a la enseflanza
mantendremos y renovaremos los necesarios vy

eliminaremos los no Utiles

Temporalizacién

Creacion y uso: Curso 20/21

Revision en 06/21 (validez permanente)
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Medidas

Evaluar la integracién de las TIC en el centro.

Estrategia de desarrollo

- Cuestionario FORMS a las familias para conocer sus
necesidades digitales

- Cuestionario FORMS al claustro para conocer su
competencia digital

- Utilizar cada curso SELFIE para autoevaluar el
centro y comparar resultados.

- Actualizar el repositorio de recursos

Temporalizacion

12 Trimestre20/21: FORMS a familias y claustro
29 Trimestre 20/21: SELFIE

06/21 Revisidon de repositorios (validez permanente)
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AREA 2: PROCESOS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE

ACCIONES

Medidas

Organizar el aprendizaje de contenidos TIC de El y EP

Estrategia de desarrollo

Se destinara tiempo en las coordinaciones de nivel e
Internivel para gestionar la forma de ensefianza de
contenidos TIC a abordar desde el préximo curso
2021 en adelante. Se consensuaran tiempos,
metodologia y la mejor forma de aprovechar los
recursos existentes en el centro.

Temporalizacién

29 Trimestre 20/21: Propuesta de contenidos a
trabajar en el futuro.

32 Trimestre 20/21: Reuniones de coordinaciéon y con
actas para la elaboracién del documento de trabajo
Curso 21/22: Implementacién. (validez permanente)

Medidas

Establecer las herramientas TIC a trabajar en cada
nivel de El y EP. Hincapié en Office 365+

Estrategia de desarrollo

Se distribuirdn herramientas TIC a trabajar en cada
curso de El y EP, con el alumnado y para la
comunicaciéon con las familias. Se realizé una
propuesta a principio del curso 20/21. Se revisara al
final y actualizara.

Temporalizacién

12 Trimestre 20/21: Acuerdo de claustro
32 Trimestre 20/21: Revision.
Curso 21/22: Implementacion. (validez permanente)

Medidas

Iniciar el trabajo con aulas virtuales MOODLE

Estrategia de desarrollo

Se sondeara la posibilidad de iniciar el trabajo con
aulas virtuales MOODLE, y si observamos que el
claustro necesita aun formacion al respecto para
iniciar su uso, se planteara un plan de formacién que
lo incluya para el curso préximo..

Temporalizacién

22 Trimestre 20/21: Sondeo al claustro e inicio de
puesta en funcionamiento de MOODLE.

32 Trimestre 20/21: Decisién sobre formacion al
respecto.

Curso 21/22: Implementacion. (validez permanente)
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AREA 3: FORMACION Y DESARROLLO PROFESIONAL

ACCIONES

Medidas

Coordinar actividades formativas en el claustro

Estrategia de desarrollo

Se fomentaran actividades formativas para dar a
conocer este plan TIC, iniciar el uso de MOODLE,

gestionar las herramientas de Office 365+, etc.

Temporalizacidon

29 y 32 Trimestre 20/21

Medidas

[tinerario de formacion de centro en TIC

Estrategia de desarrollo

Se realizard la deteccién de necesidades formativas
en claustro y se planteara un itinerario de formacién
para el curso 21/22 vy los siguientes en funciéon de las

necesidades que vayan surgiendo.

Temporalizacién

32 Trimestre 20/21. Deteccion de necesidades.

Curso 21/22 Itinerario de formacion de centro en TIC
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AREA 4: PROCESOS DE EVALUACION

Acciones

Medidas

Boletin de evaluacién de competencia digital

Estrategia de desarrollo

A nivel interno contaremos con tablas de evaluacion
de los items propuestos en el documento de
contenidos TIC secuenciados por cursos, para
conocer la evaluacion del alumnado. Se propondra
un boletin digital para entregar a las familias y que
conozcan la evolucién de sus hijos/as.

Temporalizacion

06/21: Una vez consensuados los contenidos por
niveles, disefiaremos las tablas de evaluacion.

09/21: Entrega de documentos a los/as tutores/as
para que se completen a lo largo del curso.

Curso 21/22: Disefio del boletin de competencia
digital para entregar a las familias

Medidas

Evaluacién de los procesos educativos, organizativos y

tecnoldgicos explicados en este plan TIC

Estrategia de desarrollo

La comision TIC, presente en cada Internivel del
centro y el equipo directivo, realizard una toma de
impresiones al final de cada trimestre de como se
van desarrollando los procesos implementados.
Ademads, cada curso se realizard la evaluacion SELFIE
al principio del 22 trimestre del curso.

En la memoria de final de curso se recogeran las
sugerencias de modificacion del plan y éste se ird
actualizando cada curso.

Iremos aumentando el nimero de documentos de
trabajo a medida que los vayamos necesitando.

Temporalizacién

01/21: SELFIE
06/21: Evaluacion en la memoria de final de curso
Estos procesos se repetiran a lo largo de cada curso.

Medidas

Boletines de evaluacion

Estrategia de desarrollo

Se instalard el programa COLEGIOS versién profesor,
en un ordenador de la sala de profesores para que
cada uno/a rellene alli las notas de su clase en cada
evaluacion y facilitar la gestion de los boletines.

Temporalizacién

22 evaluacion 2021
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AREA 5: CONTENIDOS Y CURRICULO

ACCIONES

Medidas

Establecer los contenidos TIC a trabajar en cada nivel
de Ely EP

Estrategia de desarrollo

Se distribuiran contenidos TIC a ensefiar en cada
curso de El'y EP. La comisidn TIC hard una propuesta
gue se revisara en las coordinaciones Internivel para
dejar el documento definitivo elaborado e iniciar su
trabajo en el curso 21/22

Temporalizacién

29 Trimestre 20/21: Propuesta de Comision TIC vy
estudio

32 Trimestre 20/21: Concrecidn de contenidos.

Curso 21/22: Implementacién. (validez permanente)

Medidas

Crear y actualizar un repositorio de contenidos y
herramientas TIC para cada area y cada nivel

Estrategia de desarrollo

Se pedird al claustro que complete una tabla de
contenidos y herramientas que utilizan en cada area
y cada nivel (incluyendo apartados para EC, AL y PT),
gue se revisara al final de cada curso y se compartird
al inicio del siguiente.

Pretendemos que sea un documento vivo, que se
vaya actualizando a media que se utiliza cada afio.

Temporalizacién

29 Trimestre 20/21: Pedir al claustro que comparta
los enlaces, apps y herramientas que utilizan en cada
areay nivel.

06/21: Revisidn de la tabla creada.

Curso 21/22: Inclusion de la tabla en la Carpeta
Digital de Acogida Docente e informacién al claustro.
(Validez permanente)
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AREA 6: COLABORACION, TRABAJO EN RED E INTERACCION SOCIAL

Medidas

Organizacién de canales de comunicacién con la

Comunidad Educativa

Estrategia de desarrollo

Ya existen grupos de TEAMS para todas las
coordinaciones docentes necesarias: nivel, Internivel,
CCP, Claustro, Departamentos; coordinacién
institucional: Consejo Escolar, Pajarillos Educa;
coordinacién con las familias: reuniones trimestrales
de cada nivel y trabajo con alumnado: un equipo por
areay nivel.

Todos estos equipos se estan utilizando este curso. Al
final del mismo estudiaremos su validez vy
decidiremos cuales son los considerados validos para
continuar con ellos el curso que viene.

Las comunicaciones por correo electronico entre
miembros del claustro y familias se efectyan vya
siempre a través del correo de educacyl. Hemos

avanzado mucho con la reduccion del uso de

g comunicaciones en papel en el centro.
:,:3 Temporalizacién Curso 20/21 (validez permanente)

Medidas Uso exclusivo de herramientas corporativas en horario
laboral.

Estrategia de desarrollo | Procuraremos que se dejen de utilizar herramientas
no corporativas y sobre todo, que se limite el uso de
recepcion de mensajes en dispositivos personales al
horario laboral, excepto en situaciones de fuerza

§ mayor.
)
&‘3 Temporalizacién Curso 20/21 (validez permanente)
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AREA 7: INFRAESTRUCTURA

ACCIONES

Medidas

Cuidar los equipos informaticos y mantenerlo en buen
estado

Estrategia de desarrollo

Elaboraremos un documento de instrucciones de uso
y mantenimiento de los equipos informaticos.
Estableceremos que no se instalen programas ni se
guarden documentos sin consultar a la comisién TIC.
Indicaremos que no se deben iniciar sesiones
privadas ni cambiar las contrasefias sin consensuarlo
con la comision. Advertiremos del formateo de los
equipos al final de cada curso. Revisaremos los
equipos cada cierto tiempo para garantizar que se
cumplen las normas.

Temporalizacién

22 Trimestre 20/21: Elaboracion del documento.
32 Trimestre 20/21: Implementacién de las normas.
06/21: Formateo de los equipos.

Medidas

Plan para renovacién de equipos

Estrategia de desarrollo

Elaboraremos y difundiremos un documento en el
gue se refleje el criterio a seguir para la dotacién y
reposicion de equipos informaticos y proyectores,
primando siempre los intereses del alumnado. Se
seguird escrupulosamente el orden establecido para
evitar suspicacias y malos entendidos

Temporalizacién

22 Trimestre 20/21: Elaboracion del documento.
32 Trimestre 20/21: Puesta en funcionamiento.

Acciones

Medidas

Plan para adquisicién de fondos

Estrategia de desarrollo

Con ayuda del claustro y el AMPA buscaremos
formas de adquirir y reponer equipamiento
informatico hasta poder cubrir todas las necesidades
del centro.

Temporalizacién

Permanente
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AREA 8: SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL

ACCIONES

Medidas

Fomentar la ciberseguridad entre el claustro,
alumnado y familias.

Estrategia de desarrollo

En el itinerario de formacion del préximo curso se
tendrd en cuenta la ciberseguridad y buscaremos
formacion al respecto.

Se compartird con el claustro en la Carpeta Digital
Docente toda la documentacidén necesaria para que
conozcan el tema en profundidad.

Se buscard formacién para el alumnado de los cursos
superiores: Ciberexpertos, Dia de la Internet Segura y
otras que nos ofrezcan las diferentes entidades con
quién trabajamos.

Se compartird en la web del centro, en el apartado
del Plan Tic toda la informacion al respecto que les
sirva a las familias. Se buscara formacion para las
familias a través del AMPA.

Temporalizacién

32 Trimestre 2021 (Validez permanenente)

Medidas

Respetar y hacer respetar la proteccion de datos

Estrategia de desarrollo

Se incluird un apartado de proteccion de datos en el
itinerario de formacién.

Se compartird con el claustro en la Carpeta Digital
Docente toda la documentacién necesaria para que
conozcan el tema en profundidad.

Se incluirdn contenidos dentro del plan de mejora de
competencia digital del alumnado.

Se pedira cada curso a las familias que firmen la hoja
de consentimiento de difusién de imdagenes y voz
explicando claramente en las reuniones de inicio de
curso la funcién de ese documento.

Se compartira en la web del centro, en el apartado
del Plan Tic toda la informacion al respecto que les
sirva a las familias.

Temporalizacién

Curso 20/21 (Validez permanente)
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D. EVALUACION DEL PLAN TIC.

D.1. Estrategias de seguimiento y evaluacion del plan.

Se realizard el seguimiento, tanto del cumplimiento como del grado de satisfaccidn, del Plan TIC de

manera trimestral a través de las reuniones de coordinacion de ciclo/Internivel y al final de curso en

la memoria del centro, donde se establecerd un apartado exclusivo para la evaluacion de este plany

su funcionamiento.

La comision TIC se reunird a final de curso en una sesién de evaluacion para adaptar y reformular el

plan de cara al curso siguiente. Se valorard disefiar formularios para las familias y alumnado de

cursos superiores, aunque se implementarian a partir del curso 21/22 cuando el plan TIC esté

funcionando al 100%.

D.2. Instrumentos de seguimiento y diagndstico del plan

Para la evaluacion del Proyecto TIC utilizaremos los siguientes instrumentos:

o

o

Grado de cumplimiento de los indicadores de evaluacion.

Valoracién de la aplicacion de materiales web, multimedia y recursos TIC.

Observacioén sistematica y andlisis del uso TIC en clase por cada tutor/a y/o especialista.

Valoracién del nimero e importancia de las incidencias.
Reuniones periddicas de la comisién TIC y de los equipos nivel/ internivel.

Herramienta SELFIE
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D.3. Indicadores de evaluacién del plan
Haremos un formulario con los siguientes items y se valoraran de 1 a 4
DIMENSION AREA INDICADOR VALORACION
Adecuada distribucion de contenidos digitales por
niveles
PROCESOS DE | Adecuado uso de herramientas de Office 365+
ENSENANZA Y | (Profesorado)
APRENDIZAIE Adecuado uso de herramientas de Office 365+
(Alumnado y familias)
<2E Uso de MOODLE en el aula
g Creacidn vy utilizacion de boletin de evaluacién de
é Competencia Digital
% PROCESOS DE | Evaluacién  de  los  procesos  educativos,
% EVALUACION organizativos y tecnolégicos del Plan TIC
g Boletines de Evaluacion digitales
2 Efectividad del Programa COLEGIOS en la sala de
profesores
Suficientes y relevantes contenidos TIC en cada
CONTENIDOS Y | nivel de Ely EP
CURRICULO Actualizacion y uso del repositorio de recursos,
webs y aplicaciones.
45

47005917 @educa.jcyl..es




1% Junta de
Wl Castilla y Le6n

Consejeria de Educacién ==
DIMENSION AREA INDICADOR VALORACION
Funcionamiento de la Comision TIC
Inclusion del Plan TIC en los documentos de
GESTION, Centro
< ORGANIZACION Y | Funcionalidad de la Carpeta Digital de Acogida
= LIDERAZGO Docente
g Funcionamiento de los Equipos de Teams
§ Integracion de las TIC en el centro
g FORMACION Y | Realizacion de actividades formativas en el
2 DESARROLLO centro
g PROFESIONAL Itinerario de formacion en TIC para curso 21/22
a COLABORACION, Valoracién de los canales de comunicaciéon
TRABAJO EN RED E | existentes.
INTERACCION Valoracion del uso de  herramientas
SOCIAL corporativas en el centro
DIMENSION AREA INDICADOR VALORACION
Valoracion del estado de los equipos
Valoracién del plan para la renovacién de
< INFRAESTRUCTURA | equipos
% Resultados del Plan para la adquisicion de
g fondos
§ Valoraciéon de la formacién en ciberseguridad
; del claustro
‘% SEGURIDAD Y | Valoracién de la formacion en ciberseguridad
é CONFIANZA del alumnado
[a) DIGITAL Valoracién de la formacién en ciberseguridad
de las familias
Valoracién del respeto a la proteccion de datos
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E. PROPUESTAS DE MEJORA DEL PLAN TIC.

E.1. Conclusiones de aplicacién y desarrollo del plan.

El haber tenido que disefiar este documento para presentarnos a la Certificacién: Codice TIC, nos ha
hecho darnos cuenta de que la situacion de partida no era tan negativa como pensabamos, pero si la
sistematizacién de los procesos y su reflejo en documentos de centro.

Muchos de los procesos reflejados en este plan ya se estaban Illevando a cabo, pero en ocasiones de
forma aislada o sin comunicacion entre diversos miembros de la comunidad educativa. El disefio y la
implementacién de este plan nos va a ayudar a sistematizar todos esos procesos, incluirlos en
nuestro dia a dia como docentes, darles significado, ayudar al alumnado a ser consciente de la
importancia de tener competencia digital en S. XXI y también a saber qué es esa competencia, como
se mide y “cuanta” tienen. Ademas, nos servird para reflexionar sobre la adecuacién de los
contenidos, recursos y herramientas digitales en nuestras areas. También servird para ensefiar a
valorar los recursos publicos, en este caso del centro educativo.

El plan se va a desarrollar a lo largo de 4 cursos, en los que en el 12 nos centraremos en la
elaboracién y difusion del plan, en el 22 en la implementaciéon y prueba del m ismo y en los 32 y 4@

rectificacién y adaptacioén a la realidad del centro en cada momento.

E.2. Lineas de mejora detectadas para préximas revisiones.

A final de curso, tras evaluar la validez del documento y sus anexos y su funcionamiento

estableceremos las lineas de mejora para el curso siguiente y asi sucesivamente.

E.3. Estrategias de revisién y modificacién del plan.

La comision TIC, presente en cada Internivel del centro y el equipo directivo, realizard una toma de
impresiones al final de cada trimestre de cémo se van desarrollando los procesos implementados.
Ademas, cada curso se realizara la evaluacién SELFIE al principio del 22 trimestre del curso.

En la memoria de final de curso se recogeran las sugerencias de modificacién del plan y éste se ird

actualizando cada curso.
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ANEXO |.

Normas de uso de los recursos informaticos y tecnoldgicos del centro (Recogidas en RRI)

Normas basicas del cuidado de los dispositivos digitales fijos del aula.

Colocar los dispositivos en superficies planas protegiéndolos de golpes, caidas, rayones,
objetos pesados y liquidos.

Apagar los equipos una vez terminada la jornada escolar de manera correcta para prevenir
los fallos en las baterias.

Si fuera necesario trasladar los portatiles, éstos deberdn estar protegidos evitando todo tipo
de golpes o caidas.

Limpiar habitualmente los ordenadores evitando que el polvo los estropee.

Mantener las baterias preparadas para el uso en clase usando su cargador.

No poner pegatinas a los equipos.

No dejar objetos sobre el teclado.

Las cdmaras de los dispositivos moviles estaran tapadas.

NUNCA se acercaran liquidos a los dispositivos.

Los/as alumnos/as NUNCA podran hacer uso de los equipos sin supervision del un/una

docente.

Normas de uso en los ordenadores del aula de informatica y en los portatiles de préstamo a las aulas.

Cada alumno/a/os/as utilizara siempre el mismo equipo (relacionaremos el nimero de
equipo con el numero de lista).

No se utilizaran elementos de almacenamiento externo.

Se cerrardn todas las aplicaciones antes de apagar el equipo.

Los/as alumnos/as NUNCA podradn hacer uso de los equipos sin supervisién del un/una
docente.

Velaran por la limpieza, cuidado y ordenamiento del aula.

Cualquier desperfecto de los equipos durante su uso debe ser comunicado al coordinador TIC
de forma inmediata. El alumnado que haga un uso negligente de los equipos asumira su

responsabilidad.
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e Las aulas de informatica se utilizardn exclusivamente con fines pedagdgicos.

e Las carpetas y archivos se almacenaran en la nube, se evitard almacenar documentos en los
equipos. Los equipos pueden ser formateados sin previo aviso, perdiendo documentacién
almacenada. Si fuera necesario almacenar informacion debe informarse previamente al
coordinador TIC.

e Se respetard el horario de la sala de informatica, salvo acuerdo entre docentes para su
alteracion puntual, y se comunicara a la Jefe de Estudios

Normas de uso en los ordenadores de la sala de profesores:

e Los ordenadores y la plastificadora seran apagados por el tUltimo profesor que los utilice.

e Las carpetas y archivos se almacenaran en la nube, se evitara almacenar documentos en los
equipos. Los equipos pueden ser formateados sin previo aviso, perdiendo documentacién
almacenada. Si fuera necesario almacenar informaciéon debe informarse previamente al
coordinador TIC.

Normas bdsicas del cuidado de la pizarra digital y del proyector:

e En las pizarras digitales o estratificadas deben utilizarse solamente los marcadores o
emuladores autorizados, nunca cualquier otro elemento que las raye o deteriore.

e Las pizarras digitales se limpiaran con un pafio suave. Limpiar habitualmente.

e Las pizarras estratificadas se limpiaran con un pafio himedo, y si quedaran restos con alcohol
diluido en agua en un pafo.

e FEl videoproyector deberd estar apagado siempre que no se utilice para alargar la vida de la
[ampara.

Normas de utilizacién del aula virtual MOODLE y Microsoft TEAMS

e Se utilizaran exclusivamente como herramientas complementarias de trabajo.

El lenguaje utilizado serd respetuoso en cualquier interaccién con otros usuarios del equipo.

e FEl alumnado serd cuidadoso con la gramatica y la ortografia antes de enviar un correo, un
comentario, un trabajo, etc.

e NUNCA se utilizara el aula para asuntos que no tengan nada que ver con el centro educativo.

e Se cuidard la no difusién de material que pueda perjudicar a otros usuarios del aula.

e No estd permitido transmitir a otros usuarios no autorizados los nombres de usuario y las

contrasefias de la cuenta de educacyl. Si la contrasefia llegase a conocimiento de un usuario
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no autorizado, deberan cambiarla e informar inmediatamente.

e Estd prohibido suplantar a otros usuarios utilizando sus contrasefias o claves de acceso.

e En caso de incumplimiento de las normas, el administrador se reserva el derecho de editar,
borrar, mover, bloguear mensajes y archivos que no cumplan con las normas aqui expuestas.
Estas acciones se realizaran sin aviso y sin necesidad de explicacién e incluso el administrador
se reserva el derecho de desactivar la cuenta del usuario en el aula virtual de forma temporal

o definitiva.

El incumplimiento de estas normas conllevara las sanciones pertinentes establecidas en el RRI del

centro.
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ANEXO |l.

Secuenciacion de contenidos que se deben alcanzar a lo largo de la escolarizacién en el centro.

CONTENIDOS ED.INF |12 INTERN |22 INTERNI
Ciberseguridad X X X
Encender y apagar ordenador X X X
Control del ratén X X X
Iniciar a un clic, doble clic X X X
Abriry cerrar pantallas X X X
Utilizar programas y software educativos X X X
Juegos interactivos X X X
Maximizar minimizar X X
La barra de desplazamiento X X
Botdn derecho X X
Arrastrar X X
El escritorio X X
Crear carpetas X X
Inicio de aplicaciones desde el escritorio X X
La barra de herramientas X X
El teclado. Mayusculas y minusculas X X
El teclado. La tecla ENTER X X
Cortar, copiar, pegar X X
Guardar archivos X X
Procesador de textos X X
Programas para presentaciones X X
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Inicio a herramientas de Office 365+ X
Ms TEAMS y Aula virtual MOODLE X
Discos externos y lapices de memoria X
Organizar la informacion X
Vista preliminar X
Insertar objetos, fotografias, X
Crear diapositivas X
Afadir colores, graficos, X
Afiadir transiciones X
Insertar archivo sonoro X
Hipervinculos X
Edicion de videos X
Elaboracion de presentaciones multimedia X
Abrir un navegador X
Cargar una pagina e ir a la anterior, siguiente... X
Copiar textos e imagenes procedentes de internet X
Buscar, obtener y procesar informacién de internet X
Acceder al portal de educacién (primaria) X
Manejo de correo electronico @educa.jcyl.es X
Enviar y responder mensajes. X
Adjuntar ficheros X
Libreta de direcciones. X
Mensajeria instantdnea (chat, videoconferencia...) X
Redes sociales educativas X
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Secuenciacion de contenidos curriculares para la adquisicion de la competencia digital.

EDUCACION INFANTIL

3 ANOS

o O O O O O

o

Partes del ordenador.

Mecanismos de entrada: teclado y ratén.

Mecanismos de salida: Pantalla, PDI, altavoces, auriculares, etc.

Teclas basicas identificadas con colores.

Vocabulario basico: arrastrar, clicar, menu, atras...

Uso de programas educativos (Online y Offline) para el desarrollo de
diferentes contenidos y habilidades.

Cuidado y mantenimiento de los distintos componentes.

4 ANOS

o O O O O O

Encendido y apagado del equipo.

Partes del ordenador.

Mecanismos de entrada: teclado y raton.

De salida: Pantalla, PDI, altavoces, auriculares, etc.

Teclas basicas identificadas con colores.

Vocabulario basico: arrastrar, clicar, menu, atras, ventanas, escritorio, barras,
icono...

Uso de programas educativos (on-line y off-line) para el desarrollo de
diferentes contenidos y habilidades.

Cuidado y mantenimiento de los distintos componentes.

5 ANOS

o O O O O O

0O O O O O

Encendido y apagado del equipo.

Partes del ordenador.

Mecanismos de entrada: teclado y ratdn.

De salida: Pantalla, PDI, altavoces, auriculares, etc.

Teclas basicas identificadas con colores.

Vocabulario basico: arrastrar, clicar, menu, atrds, ventanas, escritorio, barras,
icono, programa, minimizar, maximizar, Google...

Abriry cerrar ventanas.

Minimizar y maximizar pantalla.

Salir y entrar con autonomia en programas adaptados a su edad.

Uso de Iconos de escritorio.

Uso de programas educativos (Online y Offline) para el desarrollo de
diferentes contenidos y habilidades.

Cuidado y mantenimiento de los distintos componentes.
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Afadimos solamente lo contenidos no vistos en E. Infantil. Se da por hecho que son acumulativos y
lo que se ha trabajado en infantil ya se conoce, aunque se revise cada afio.

EDUCACION PRIMARIA

Apertura de programas desde el escritorio.

Procesador de texto: entender qué es y que utilidades tiene. Ver ejemplos.
Busquedas sencillas en internet.

Programas educativos especificos.

o O O O O

Vocabulario especifico: escritorio, documento, archivo, carpeta, icono, cursor,
minimizar, maximizar, email, videollamada.

Software sencillo de dibujo tipo Paint.

Aplicaciones y programas para el desarrollo de habilidades y practica de contenidos
curriculares.

Apertura de programas desde el escritorio.
Procesador de texto: iniciacion a la escritura de pequefios textos. Cambio de fuentes.
Trabajo con el programa de dibujo.

o O O O

Busqueda de forma sencilla informacién en la web.

Acceso a diversos contenidos curriculares en paginas web (Junta de Castilla y Ledn)
Uso de los libros digitales.
Uso de programas especificos.

O O O O

Terminologia basica, distinguir entre programas, documentos y carpetas y reconocer
sus iconos).

o Aumento del manejo de teclado: Suprimir, corchetes, paréntesis, diéresis, tilde,
signos de interrogacion y admiracion.

Seguridad en internet.
Acceso al espacio virtual de la Junta de Castilla y Ledn a través de la web de educacyl.
Correo electrénico y herramientas Office 365+

o Manejo basico del Aula virtual y/o los equipos de TEAMS: acceso a contenidos,
correo, calendario, gestién del buzén de correo, ...

o Procesador de texto: copiar, cortar, pegar, justificacion del texto, insertar imagenes,

insertar formas.

Teclado: teclas especiales, simbolos.

Uso de programas de dibujo.

Bldsqueda de informacion en internet

Acceso a espacios web para compartir informacién a través del aula virtual.

Correo electrénico: enviar y recibir.

o O O O O O

Acceso a diversos contenidos curriculares en paginas web: Junta de Castilla y Ledn y
repositorio del centro.

o Utilizacién del libro digital.
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Seguridad en internet.
Manejo basico del Aula virtual: acceso a contenidos, correo, calendario,
gestion del buzén de correo.
Manejo basico de equipos de TEAMS: chat, videollamada, envio de tareas.
Procesador de texto: cuadros de texto, columnas, numeracion de paginas,
interlineado, insercién de imagenes. Revision ortografica.
Correo electrénico: adjuntar, asunto del correo, CC, CCO.
Programas de presentaciones: cuadros de texto, nueva diapositiva,
transiciones, animaciones, ...

o Busqueda de informacion en internet: filtrado resultados de busqueda,
bancos de imagenes libres.
Creacion de contenidos: aspectos legales.
Teclado: programas de mecanografia.
Acceso a diversos contenidos curriculares en paginas web: Junta de Castilla y
Ledn, diccionarios, enciclopedias, ...
Utilizacion del libro digital.
Seguridad en internet.
Organizacién y busqueda de los archivos en los dispositivos: directorios,
carpetas, archivos, ...

o Aula virtual.

o Equipos de TEAMS.

o Procesador de textos: Creacién de trabajos.

o Programas de presentaciones: exposicidén oral con soporte de imagenes, texto
y sonido.

o Busqueda de informacién en internet: filtrado resultados de busqueda,
bancos de imagenes libres, videos.

o Creacion de carteles.

o Vocabulario: URL, compartir, incrustar, editar.

o Creacion de contenidos: aspectos legales.

o Proyectos colaborativos online: blogs, wikis, documentos compartidos, ...

o Empleo de atajos de teclado mas habituales: Ctrl+x, Ctrl+c, Ctrl+v

o Acceso a diversos contenidos curriculares en paginas web: Junta de Castilla 'y
Ledn vy repositorio del centro
Lectura digital: revistas escolares.
Utilizacidn del libro digital.
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o O O O O O

0O O O O O O

Seguridad en Internet.

Generacidn de esquemas y mapas mentales con herramientas online y offline.
Edicién basica de imagenes.

Aula virtual.

Equipos TEAMS.

Organizacién y busqueda de los archivos en los dispositivos: directorios,
carpetas, archivos, compresién y descompresion de archivos, ...

Uso cotidiano de correo electrdnico.

Desarrollo de trabajos completos empleando el procesador de textos.
Programas de presentaciones: Exposicion oral con soporte de imagenes, texto
y sonido.

Busqueda de informacién en internet:

Infografias, carteles y comics.

Creacion de contenidos: aspectos legales y formales.

Plataformas para la creacion de contenido: web 2.0

Proyectos colaborativos online: blogs, wikis, documentos compartidos, ...
Empleo de atajos de teclado mads habituales: Ctrl+x, Ctrl+c, Ctrl+v, Ctrl+z,
Ctri+1 +z,...

Acceso a diversos contenidos curriculares en paginas web: Junta de Castilla y
Ledn.

Lectura digital: prensa.

Utilizacidn del libro digital.
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ANEXO IV.
Inventario de equipamiento. Curso 2020/2021.

INVENTARIO TIC 2020/2021 EQUIPOS INFORMATICOS PROFESORADO

PDI ORDENADOR Ao compra Proyecto | ALT

r AV.
Direccién- No Ordenador sobremesa W 7 2013 No No
Jefatura Portatil Windows 10 2010
Secretaria No Ordenador sobremesa W 7 2015 No No
3 Aflos A Si Portatil Windows 10 2011 Si Si
3 Afios B No (enrollable) Portatil Windows 10 2020 Si Si
4 Afios A Si Portatil Windows 10 2020 Si Si
4 Afios B No (enrollable) Portatil Windows 7 2020_2¢ Si Si
5 Afios A Si Portatil Windows 10 2020 Si Si
5 Afios B No (enrollable) Portatil Windows 10 2020 Si Si
19A No (pizarra blanca) Portatil Windows 7 2016 Si Si
198 No (pizarra blanca) Portatil Windows 7 2020 Si Si
19 C No (pizarra blanca) Portatil Windows 7 2016 Si Si
29A No (pizarra blanca) Portatil Windows 7 2020 Si Si
298 Si (panel interactiv) Portatil Windows 10 2020 Si Si
29C No (pizarra blanca) Portatil Windows 7 2008 Si Si
39A No (pizarra blanca) Portatil W7 2020 Si Si
398 No (pizarra blanca) Portatil Windows 7 2016 Si Si
49A No (pizarra blanca) Portatil W7 2020 Si Si
498 No (pizarra blanca) Portatil Windows 10 2020 Si Si
59A Si Portatil Windows 7 2009 Si Si
59 Si Portatil Windows 7 2009 Si Si
6°A Si Portatil Windows 7 2009 Si Si
698 Si Portatil Windows 7 2009 Si Si
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PT No Sobremesa W 7 + 2020 No No
Portatil W10
AL No Portatil Windows 10 2019 No No
EC No Portatil Windows 7, 2006 No No
Tablet 2020
. . PP 2018 , y
Musica No (pizarra blanca) Portatil Windows 10 Si Si
Literacy 12y 22 | Si Portatil Windows 7 2012 Si Si
Literacy 32y 42 | No (pizarra blanca) Portatil Windows 7 2012 Si Si
Literacy 52y 62 | Si Portatil Windows 7 2014 Si Si
Science 32y 42 | No (pizarra blanca) Si No
. P 2018 .
Science 52y 62 | E-bean Portatil Windows 7 Si No
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EQUIPAMIENTO AUDIOVISUAL, REPROGRAFICO E INFORMATICO DEL CENTRO

Ordenadores sobremesa sala

informatica

14 puestos con Windows 7 (2008 + 5 donaciones 2018)

Aula multimedia

13 puestos + profesor W7 (2008)

Sala de profesores

2 sobremesa Windows 7 y 1 sobremesa W10 (2018-2006-2008)

Biblioteca

1 sobremesa W7 (2006)

Sala audiovisuales

1 sobremesa W7 (2015), proyector y PDI Promethean.

2 fotocopiadoras

12, conectada a los ordenadores de la sala de profesores y a los
despachos (Direccion- Jefatura y Secretaria). También sirve de
escaner.

22, conectada al swicht de secretaria.

Equipo de sonido

Mesa de mezclas, amplificador, DVD, pletina.

Cémara de video

1

Cdmara fotografica digital

1 estropeada

Grabadora

3

Conexidén internet adsl

1 en E. Infantil

Conexidn internet fibra

1 en E. Primaria

Conexidn internet escuelas conectadas

1
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ANEXO V.

Conexiones de los swichts del rack del aula de informatica y de secretaria.

SWITCH 24 puertos PANEL DE SWITCH 16 Puertos SWITCH 24puertos DISTRIBUCION
TP-LINK 192.164.0.5 DISTRIBUCION TP-LINK 192.164.0.3 | TP-LINK 192.164.0.4
INFORMATICA: Ne de Roseta INFORMATICA: SECRETARIA:
1 1 1 Aula 4
2 2 2 Wifi pasillo 12y 29
3 1 3 Router VPN JCyL
4 2 4
5 3 5
6 4 6 Sala profes 2
7 5 7
8 6 8 Sala profes 3
9 7 9
10 8 10
11 9 11 Impresora color
12 10 12 Sala profes 1
13 11 13
14 12 14 Repetidor Alarma
15 13 15
16 14 16 Ordenador secretaria
17 15 17
18 16 18
19 19 19 Roseta 19
20 20 20 Roseta 20
21 17 21 Fotocopiadora R 4054
22 18 22
23 21 23 Fotocopiadora R 3351
24 ROUTER FIBRA 24 Alarma
22 3
23 4
24 5
25 puestos 6
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profesorado multi
26 puestos 7
alumnado multi
ARP 5°A 8
ARP 59B 9
ARP 69A (Aula 20) 10
ARP 629B (Aula 19) 11
éwifi pasillo 12
biblioteca?
13
14
15
16
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